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	         บันทึกข้อความ



ส่วนงาน งาน


  กอง


สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  โทรศัพท์ 


ที่ อว 6503.010
/



    วันที่




            
เรื่อง

ขออนุมัติหลักการให้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง





1) เรียน
หัวหน้างาน





ด้วย งาน


  กอง


 สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา  มีความประสงค์จะดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง





ตามรายการดังต่อไปนี้ 
	ลำดับที่
	รายการ/ชนิด/ขนาด/ลักษณะ
	จำนวน
	หน่วยนับ
	ราคาต่อหน่วย
	เป็นเงิน

	
	
	
	
	ครั้งหลังสุด
	ปัจจุบัน
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


เหตุผลและความจำเป็นในการจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุ เพื่อ
(อธิบายโดยละเอียด)
















กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุหรือใช้งานนั้นแล้วเสร็จภายใน

 วันทำการ   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจดำเนินการ รายนามต่อไปนี้     
คณะกรรมการกำหนดราคากลาง (ถ้ามี)   
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
คณะกรรมการพิจารณาผล  
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   
 

1) 





ประธานกรรมการ 
2) 





กรรมการ  
3) 





กรรมการ  
ผู้ควบคุมงาน (ถ้ามี) 


1) 





 
2) 





 

ผู้ขอซื้อ/จ้าง......................................................
             (.......................................................)

 ตำแหน่ง  .....................................................



6)  เรียน   .................................................................................................
ตามบันทึกข้อความที่ อว 6503…………………/………………………….ลงวันที่ ......................................................  เห็นควรดำเนินการ
วิธีและเหตุผลที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง  มาตรา 55  การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุอาจกระทำได้โดยวิธี ดังต่อไปนี้
☐ (1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ
☐ (2) วิธีคัดเลือก ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดซึ่งต้องไม่น้อยกว่าสามรายให้เข้ายื่นข้อเสนอ เว้นแต่ในงานนั้นมีผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามที่กำหนดน้อยกว่าสามราย
☐ (3) วิธีเฉพาะเจาะจง ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการทั่วไปที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐกำหนดรายใดรายหนึ่งให้เข้ายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคา รวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรงในวงเงินเล็กน้อยตามที่กำหนดในกฎกระทรวงที่ออกตามความ ในมาตรา 92 วรรคสอง
ด้วยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา 56 ข้อ 1 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐเลือกใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปก่อน เว้นแต่กรณีดังต่อไปนี้ ให้เลือกใช้วิธีคัดเลือก (โปรดทำเครื่องหมาย ✓เหตุผลที่จะจัดซื้อ/จัดจ้าง) 

☐ (ก) ใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปแล้ว แต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก
☐ (ข) พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้างมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นพิเศษ หรือซับซ้อน หรือต้องผลิตจำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการโดยผู้ประกอบการที่มีฝีมือโดยเฉพาะ หรือมีความชำนาญเป็นพิเศษ หรือมีทักษะสูงและผู้ประกอบการนั้นมีจำนวนจำกัด
☐ (ค) มีความจำเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้น อันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปจะทำให้ไม่ทันต่อความต้องการใช้พัสดุ
☐ (ง) เป็นพัสดุที่โดยลักษณะของการใช้งาน หรือมีข้อจำกัดทางเทคนิคที่จำเป็นต้องระบุยี่ห้อเป็นการเฉพาะ
☐(จ) เป็นพัสดุที่จำเป็นต้องซื้อโดยตรงจากต่างประเทศ หรือดำเนินการโดยผ่านองค์การระหว่างประเทศ
☐(ฉ) เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของรัฐ หรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ
☐(ช) เป็นงานจ้างซ่อมพัสดุที่จำเป็นต้องถอดตรวจ ให้ทราบความชำรุดเสียหายก่อนจึงจะประมาณค่าซ่อมได้ เช่น งานจ้างซ่อมเครื่องจักร เครื่องมือกล เครื่องยนต์ เครื่องไฟฟ้า หรือเครื่องอิเล็กทรอนิกส์
☐ (ซ) กรณีอื่นตามที่กำหนดในกฎกระทรวง

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการ 







 (นางสาวประนอม อัมภวัน)







นักวิชาการการเงินและบัญชี






       ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้างานคลังและพัสดุ 
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แบบขออนุมัติหลักการขอซื้อ/ขอจ้าง


กรณี วงเงินตั้งแต่ 200,000 บาท 








2)  เรียน  ผู้อำนวยการกอง			


 เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้อำนวยการ     


      สำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


ลงชื่อ				


 (				)


หัวหน้างาน			


วันที่ 			








4)   เรียน  ผู้ช่วยอธิการบดี			


         เพื่อโปรดพิจารณา





ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


    วันที่ 			


				


          








เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานวิทยาเขตศรีราชา


         เพื่อโปรดพิจารณาเสนอผู้ช่วยอธิการบดี�


ลงชื่อ				


 (					)


     ผู้อำนวยการกอง..................................


    วันที่ 			
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6)  (  อนุมัติ  มอบงานคลังและพัสดุดำเนินการ                 


 (  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก			  


        


          (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ น.สพ.เสรี  กุญแจนาค)


                    รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา


                      วันที่ ............................			


 


					





5)   เรียน  รองอธิการบดีวิทยาเขตศรีราชา 


         เพื่อโปรดพิจารณา


ลงชื่อ				


 (					)


    ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย......................................


    วันที่ 			


				


          











